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De Survivalrun Bond Nederland (SBN) is sinds 1991 de nationale sportbond voor survivalrun en
vertegenwoordigt ongeveer 17.500 leden en 145 aangesloten organisaties. De SBN is aangesloten bij
sportkoepel NOC*NSF en werkgeversorganisatie Werkgevers in de Sport (WOS).

Het bondsbureau van de SBN is gevestigd op nationaal sportcentrum Papendal en neemt het
grootste deel van de operationele taken van de SBN voor haar rekening. De werkorganisatie bestaat
momenteel uit 11 parttime medewerkers, onder leiding van de directeur.

Door het emigreren van een collega zijn we op zoek naar een:

Medewerker Ledenservice & Bedrijfsvoering
24 tot 28 u/week

Als medewerker Bedrijfsvoering & Ledenservice ben je een belangrijke spil binnen de
werkorganisatie van de Survivalrun Bond Nederland. Je zorgt ervoor dat onze ledenadministratie,
financiéle administratie en systemen goed functioneren, bent het eerste aanspreekpunt voor leden
en verenigingen en ondersteunt bij uiteenlopende organisatorische werkzaamheden.

Jouw werkzaamheden:

e Beheren van de ledenadministratie van individuele leden en leden-organisaties;

e Optimaliseren van het ledenadministratiesysteem. Aandragen van oplossingen voor
administratieve en systeemtechnische vraagstukken

e Verzorgen van de financiéle administratie, waaronder contributie incasso, facturatie,
bankboekingen en debiteuren- en crediteurenbeheer;

e Verzamelen, analyseren en aanleveren van gegevens ter ondersteuning van beleid,
besluitvorming en bedrijfsvoering;

e Beantwoorden en verwerken van vragen van leden via telefoon en e-mail;

e Informeren en ondersteunen van leden, verenigingen en samenwerkende partijen op het
gebied van administratie(systemen) en financién;

e Organiseren en codrdineren van klassementsuireikingen en andere SBN-evenementen en
bijeenkomsten;

e Ondersteunen van de directeur en organisatie met diverse administratieve, facilitaire en
organisatorische werkzaamheden

De medewerker legt verantwoording af aan de directeur.
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De ideale kandidaat:
e Heeft affiniteit met sport en sportorganisaties. Affiniteit met survivalrun is een pré;
e Heeft HBO werk- en denkniveau;
e Heeft ervaring met het verwerken van data en administratief werk;
e Kan snel schakelen en heeft het werken met een nieuw systeem snel onder de knie;
e Is accuraat, zelfstandig, flexibel en toont initiatief;
e s bereid om in de incidenteel in de avonduren of weekenden te werken;
e Kan zelfstandig (thuis) en in teamverband op locatie werken
¢ |s woonachtig binnen een straal van 50km vanaf Papendal (Arnhem);
e Is per 1 november 2026 beschikbaar

Dit krijg je van de SBN:

e Een afwisselende functie binnen een groeiende organisatie;

e Jaarcontract (met intentie tot verlenging) conform de CAO Sport in loondienst bij de SBN,
met een proeftijd van één maand;

e Salaris conform schaal 8 van de CAO Sport;

e Mogelijkheid tot hybride werken. Je werkt minimaal twee dagen per week op het
Bondsbureau op Papendal, waarbij vrijdag de gezamenlijk dag met het team is. De rest van
de wekelijkse uren vindt plaats vanuit huis of op locatie;

e Een werklaptop en -telefoon worden ter beschikking gesteld. Daarnaast ontvang je een
thuiswerkvergoeding

e Je gaat aan de slag met een enthousiaste doelgroep en collega’s!

Sollicitatieprocedure
e Stuur jouw motivatiebrief en CV uiterlijk 15 september naar directeur Robbert Stolwijk
(directeur@survivalrunbond.nl). Je kunt ook mailen als je vragen hebt of meer informatie
over de functie wilt;

e De eerste gespreksronde vindt plaats in de week van 21 september
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